
 
 
 

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) oder 
Verwaltungsangestellte/n (m/w/d) 

 
Die Verwaltungsgemeinschaft Ergoldsbach mit den Mitgliedsgemeinden Markt 
Ergoldsbach und Gemeinde Bayerbach b. Ergoldsbach stellt zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/n Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) oder 
Verwaltungsangestellte/n (m/w/d) für das Bauamt ein. 

 
Tätigkeitsbereich: 

 selbstständige Erledigung der Tätigkeit im Bereich Gestaltung und Unterhaltung 
von Kinderspielplätzen 

 Verwaltung der Straßenbeleuchtung  
 Widmungen von Straßen und Wegen  
 Klimamanagement  
 Mitwirkung bei der Abrechnung für Herstellungs- und Erschließungsbeiträgen 
 Verwaltungstätigkeiten im Bereich der Bauverwaltung 
 Mitarbeit bei den Wahlen 

 
Wir erwarten: 

 Eine dreijährige abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. als Kauffrau 
(m/w/d) für Büromanagement, Steuerfachangestellte (m/w/d), 
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d), Sozialversicherungsangestellte 
(m/w/d), Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) oder Verwaltungsfachkraft 
(m/w/d) mit BL I)  

 Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 
 höflichen Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern  
 Teamfähigkeit, Eigeninitiative und Sozialkompetenz  
 sicherer Umgang mit gängiger PC-Software 

 
Wir bieten: 

 eine unbefristete Anstellung in Vollzeit 
 leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 

mit Jahressonderzahlung 
 flexible Beurlaubungs- und Arbeitszeitregelungen sowie Gleitzeit 
 modern ausgestatteter Arbeitsplatz und kostenlose Parkplätzen 
 Gesundheitsmanagement: Fahrrad-Leasing über Jobrad 
 Fort- & Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Altersvorsorge 
 Krisensicherer Arbeitsplatz  

 
Wir freuen uns auf ihre Bewerbung und bitten, die entsprechenden Unterlagen bis 
Freitag, den 23. Januar 2026 an die Verwaltungsgemeinschaft Ergoldsbach, z.Hd. Herrn 
Patrick Gombert, Hauptstr. 29, 84061 Ergoldsbach (Tel.: 08771/3062, E-Mail: 
gombert@vgem-ergoldsbach.de) zu senden. 


